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Prot. 1921       n./C6






Altamura, 21/04/2016
Spett./le  DITTA







……………………………..
……………………………..
APPALTO DI SERVIZI “ESCLUSI” 

(DI CUI  ALL’ART. 20  -  ALL. II B – DEL CODICE DEGLI APPALTI) MEDIANTE AFFIDAMENTO IN ECONOMIA-COTTIMO FIDUCIARIO
FUNZIONALI ALLA REALIZZAZIONE DEL VIAGGIO D’ISTRUZIONE IN SICILIA A.S. 2015/2016
CIG: Z6F198457E
NOTA DI TRASMISSIONE
Nell’ambito della realizzazione del  Piano dell’ Offerta Formativa dell’a.s. 2015/2016, si intendono acquisire i servizi necessari per effettuare un viaggio d’istruzione in Sicilia, per contribuire al rafforzamento della capacità degli alunni di comprendere, esprimere, interpretare concetti, fatti, opinioni attinenti contesti sociali e culturali diversi.

I viaggi rappresentano un momento di arricchimento conoscitivo, culturale, umano e professionale, costituiscono una vera e propria attività complementare della scuola , pertanto ad essi applicano le stesse norme che regolano le attività didattiche.
I servizi dovranno essere realizzati secondo le modalità e le specifiche definite nell’allegato programma.
Codesto operatore economico, ove interessato, è invitato a presentare la propria migliore offerta  economica per la realizzazione dell’attività in oggetto, secondo le modalità di seguito indicate.
Si prega di voler comunicare il mancato interesse a partecipare all’indicata procedura.

LETTERA D’INVITO

PREMESSA
VISTO
 il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii. ;

VISTA
 la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTO 
il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ;

VISTA 
la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";
VISTO
 il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. ;

VISTO 
l’art. 125 del D.Lgs 163/2006 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”;

VISTO                il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207);

VISTO 
il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";
VISTA 
la Delibera di definizione della prima bozza del POF per l’a.s. 2015/2016;
VISTA 
la Delibera del Consiglio d’Istituto del 23/02/2015 di approvazione del Programma Annuale Esercizio finanziario 2015 che prevede il Progetto P29 “Viaggi d’istruzione e visite guidate” finanziato dalle famiglie degli studenti di questa istituzione scolastica;  
VISTA 
la determina del Dirigente scolastico di indizione dell’appalto pubblico per l’acquisizione dei servizi necessari alla realizzazione del progetto già specificato;
ART. 1 
La premessa fa parte integrante e sostanziale della  presente lettera d’invito
ART. 2 – SCELTA DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
Si avvia la procedura  - di cui  all’art. 20 e 27,  all. II B  del Codice degli Appalti - per l’acquisizione dei servizi “esclusi”, funzionali alla realizzazione del viaggio d’istruzione in Sicilia   a.s. 2015/2016 in particolare per  l’individuazione di uno o più operatori economici che  offrono pacchetti turistici: 

· servizi di vitto e alloggio;

· servizi di viaggio-visite-trasporto-assicurazione;
Art. 3 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

LICEO CLASSICO CAGNAZZI – P.zza Zanardelli, 30 – 70022 Altamura - C.F. 82014260721 
Tel 0803111707 – 080 3106020  - fax 0803113053 – 

e-mail:  bapc030002@istruzione.it ; Posta certificata: bapc030002@pec.istruzione.it
 Sito web: www.liceocagnazzi.it;
Art. 4 – COMPOSIZIONE DEL LOTTO

ITINERARIO: ALTAMURA-SICILIA E RITORNO 

PERIODO E DURATA : DAL 29 MAGGIO AL 1 GIUGNO 2016
STUDENTI: N°120
DOCENTI ACCOMPAGNATORI N° 8

MEZZI DI TRASPORTO: Bus G.T. a disposizione durante tutto il viaggio (dalla partenza all’arrivo)
ALLOGGIO: Albergo 3***/4**** - sistemazione in camere doppie/triple per gli studenti , con servizi privati; sistemazione in camere singole per gli accompagnatori, con servizi privati (una gratuità ogni 15 alunni)

VITTO: trattamento di pensione completa

SERVIZI COMPLEMENTARI: L’Agenzia di Viaggi dovrà provvedere alla prenotazione e all’acquisto di biglietti d’ingresso, metropolitane,  nonché alla fornitura di  guide specializzate per i luoghi i musei e i monumenti esplicitamente indicati nel programma, il cui costo  deve essere incluso nella quota singola di partecipazione.

ASSICURAZIONI:  coperture assicurative previste dalla normativa vigente comprensive del fondo garanzia ex art 21 D.Lgs 111/1995.  L’Agenzia di Viaggi  dovrà dichiarare di essere coperta comunque dall'assicurazione per la responsabilità civile verso i consumatori per il risarcimento dei danni di cui agli articoli 15 e 16 del D.Lgs. 111/1995. Tanto al fine di consentire a carico del fondo di garanzia di cui all'art.21 del citato D.Lgs. 111/1995, in caso di insolvenza o di fallimento dell’ADV, il rimborso del prezzo versato ed il rimpatrio del consumatore nel caso di viaggi all'estero, nonché per fornire una immediata disponibilità economica in caso di rientro forzato di turisti da Paesi extracomunitari in occasione di emergenze, imputabili o meno al comportamento dell’ADV stessa.

Si attende l’offerta per n° 4 gg. e n° 3 notti.  
Art. 5 TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici  interessati dovranno far pervenire domanda di partecipazione alla gara,  a mezzo servizio postale o  consegna a mano o Corriere espresso improrogabilmente entro le ore 12,00 del giorno 30 aprile   2016 al seguente indirizzo:  LICEO CLASSICO CAGNAZZI – P.zza Zanardelli, 30 – 70022 Altamura. 

Le domande non pervenute entro tale termine non saranno prese in considerazione e non sarà considerato il timbro postale di invio. Le buste con le offerte saranno aperte il giorno 02/05/2016
ART. 6 - ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER L’AMMISSIONE ALLA PROCEDURA
L’offerta tecnica, l’offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana contenuta, a pena di esclusione, in un unico plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, sigillato con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, recante all’esterno la denominazione, l’indirizzo, il numero di telefono e di fax del proponente e la dicitura “ VIAGGIO D’ISTRUZIONE in SICILIA”- NON APRIRE - dovrà pervenire a cura, rischio e spese del concorrente, a pena di esclusione, entro i termini stabiliti all’art. 5
Il plico dovrà contenere al proprio interno, tre buste separate, ciascuna delle quali chiusa, sigillata con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmata su tutti i lembi di chiusura, recante ciascuna l’intestazione del mittente e con l’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture:

Busta A) “Documentazione”

Nel plico A) dovranno essere inseriti, pena l’esclusione, la seguente documentazione:

a) Domanda di partecipazione (redatta secondo l’allegato A “Istanza di partecipazione”):

1. Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’allegato B “Dichiarazioni”), successivamente verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia del documento di identità in corso di validità, attestante: l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello stesso;

2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli atti di gara;

3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii.;

4. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 81/2008;

5. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;

6. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente lettera di invito e di accettare, in particolare, le penalità previste;

7. di aver giudicato il prezzo a base d’asta e quello offerto pienamente remunerativi e tali da consentire l’offerta presentata;

8. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la presente procedura;

9. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.79, comma 5 D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii a mezzo fax al numero indicato in dichiarazione).

b) Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attività inerenti alla presente procedura, con dicitura antimafia di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della presente procedura. Il certificato potrà essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante: 1) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e forma giuridica, 3) indirizzo della sede legale, 4) oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575.  In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui l’operatore economico è eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di operatori economici non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro , è sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attività inerenti all’oggetto della presente procedura.

c) Copia della lettera di invito firmata in ogni pagina per accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni.
d) DURC dell’agenzia.
L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione. 

Busta B) “Offerta Economica”

La busta B dovrà contenere l’ offerta economica con l’indicazione chiara  in cifra e lettere, del prezzo pro-capite offerto per l’espletamento dei servizi richiesti (IVA INCLUSA), come da programma allegato con l’indicazione espressa della validità dell’offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e con l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà addivenuto alla stipula del contratto.  

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante legale del concorrente. 

Con la presentazione della propria offerta l’Agenzia di Viaggi(di seguito denominata ADV) si impegna a rispettare le indicazioni delle CC.MM. n. 291 dei 14/10/1992 e n.623 dei 2/10/1996, fornendo, su richiesta dell’Istituzione Scolastica (di seguito denominata IS), tutte le certificazioni richieste nelle circolari stesse, in particolare quelle di cui all’art. 9, commi 7 e 10 della C.M. n. 291/92, anche mediante autocertificazione del rappresentante legale dell’ADV;

Le gratuità di viaggio saranno accordate in ragione di una ogni quindici partecipanti paganti.

In caso di partecipazione al viaggio di istruzione di alunni in situazione di handicap, dovranno

essere osservate le seguenti indicazioni:

a) l’IS, per una corretta e funzionale organizzazione, nonché per la determinazione del costo del viaggio, comunicherà all’ADV la presenza di allievi in situazione di handicap, i relativi alunni con intolleranze alimentari,servizi necessari e l’eventuale presenza di assistenti educatori culturali;

b) agli allievi in situazione di handicap e agli assistenti educatori culturali dovranno essere forniti i servizi idonei, secondo la normativa vigente in materia;

Gli autobus saranno a disposizione per tutti gli spostamenti  inerenti l’itinerario stabilito. Oltre ai servizi alberghieri, di ristorazione e di ingresso a musei, gallerie e altri luoghi d’interesse, nella quota pro-capite si intendono inclusi: carburante, pedaggi autostradali, ingressi in città,  costi metropolitane,tassa di soggiorno e parcheggi, iva, diaria vitto ed alloggio autista/i, eventuale secondo autista nelle circostanze previste dalla C.M. n.291 dei 14/10/1992. L’IS si riserva di far verificare, alla partenza dei viaggio ed avvalendosi delle Autorità competenti, l’idoneità dei mezzi utilizzati;

L’ADV rilascerà all’IS, prima della partenza, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di trasporto). Sui voucher saranno indicati: il nome dell’IS, l’entità dei gruppo, i servizi prenotati ed il

fornitore relativo. L’IS, nella persone dei responsabili accompagnatori, avrà cura di rilevare l’esatto numero dei partecipanti, nonché l’utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi documenti di viaggio (voucher, titoli di trasporto). Tali adempimenti consentiranno all’IS di poter, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia stato oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. 

Art. 7 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione del servizio avverrà sulla base del prezzo più basso, secondo quanto specificato dell’art. 82 del D.Lgs 163/2006.  
L’istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione dello stesso anche in presenza di una sola offerta ricevuta e ritenuta valida.
La graduatoria finale sarà stilata sulla base dei prezzi offerti da ogni singolo concorrente.

Art.8 ESCLUSIONE DALLA GARA
Saranno escluse le domande di ammissione alla procedura di gara:
a) Incomplete o anche parzialmente difformi a quanto richiesto nella presente lettera d’invito e nel programma;

b)  Pervenute dopo la data di scadenza;

c) Mancanti del documento d’identità ( che occorre allegare in copia) o che lo stesso sia privo di validità;

d)  Di operatori economici la cui iscrizione alla camera di commercio risulti per settori diversi da quelli richiesti. 

Art.9 CONDIZIONI CONTRATTUALI
L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita.

L’affidatario si impegna a rispettare le indicazioni delle CC.MM. n. 291 dei 14/10/1992 e n.623 dei 2/10/1996, fornendo, su richiesta dell’Istituzione Scolastica tutte le certificazioni richieste nelle circolari stesse, in particolare quelle di cui all’art. 9, commi 7 e 10 della C.M. n. 291/92, anche mediante autocertificazione del rappresentante legale dell’ADV;

L’affidatario si impegna altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente.

Art. 10 - DIVIETO DI CESSIONE ED IPOTESI DI SUBAPPALTO
L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio il servizio.  Pertanto, non sono previste ipotesi di cessione o subappalto. 

Art. 11 - PAGAMENTI
Il corrispettivo verrà liquidato previa presentazione di fattura elettronica sul Sistema di Interscambio del MIUR, EX d.m. 55 DEL 3/4/2013secondo gli accordi definiti in sede contrattuale al seguente cod. univoco:UFB5RW 
Art. 12 - PENALI E RISARCIMENTO DANNI
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale totale(IVA ESCLUSA).

E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

Art. 12 RISOLUZIONE E RECESSO
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno.

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso.

Art. 13 - RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.

Art. 14 OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO
Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:

· l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1);

· l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1);

· l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG);

· L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);

· Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge.

Art. 15 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Bari
Art. 16 - RINVIO
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 163/2006 ed il relativo regolamento di attuazione (Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207)
Art. 17 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente scolastico prof. Biagio Clemente
Art. 18 – DOCUMENTAZIONE ALLEGATA
ALLEGATO A – Istanza di partecipazione;

ALLEGATO B – Dichiarazioni;

Art. 19 – PUBBLICIZZAZIONE

Il Bando di affidamento  in economia mediante cottimo fiduciario viene pubblicizzato tramite:

· Affissione all’albo del Liceo

· Sito web della scuola: http://www.liceocagnazzi.it;
F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                  Prof. Biagio Clemente
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